Ozel Egemen Yiiksekogretim Kiz-Erkek OgrenciYurdu
Rehberlik ve Denetim Raporu

T.C.
BURSA VALILIGI
Il Milli Egitim Miidiirliigi

Say1 : 77236300/ 663.02 /41 31.12.2014
Konu : Genel Denetim

MIiLLi EGIiTIiM MUDURLUGUNE

I-GIRIS:

Rehberlik ve denetim gorevinin dayanag::

T.C. Anayasasi’nin 42°nci maddesi, 1739 sayil Milli Egitim Temel Kanunu’nun 56’nci maddesi, 652
sayil1 Milli Egitim Bakanliginin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 17°nci
maddesinin birinci fikrasinin (a), (c), () ve (d) bentleri, 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlar: Kanunu’nun
11’inci maddesi, 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu’nun 59’uncu maddesi,
Valilik Makaminin 12.09.2014 tarihli ve 77236300/663.02/3904483 sayil1 Olur’lar1 denetimin dayanagini
teskil etmektedir.

Rehberlik ve denetimin konusu ve kapsami: i
Bursa ili Niliifer ilgesi Ozel Egemen Yiiksekdgretim Kiz-Erkek Ogrenci Yurdu’nun rehberlik ve
denetimi ¢alismanin konusunu ve kapsamini olusturmaktadir.

Denetim ¢esidi: Genel denetim.

Denetim siiresi: 29-30-31/ 12 / 2014 tarihleri

ILHIZMET ANA SURECLERI

1. HIZMET ORTAMLARI

1.1.Yeterlik Durumu

1.1.1. Yurdun Bulundugu Yer ve Bina

Kurum yerlesimini, Sakarya Mahallesi, Goéniil Sokak No:8/AB Niliifer/BURSA adresindeki 2 bodrum
kat, zemin kat, 1, 2, ve 3. kattan olusmus, bagimsiz binanin tamaminda yapmustir.

Yurt binasina 100 metre mesafede umuma agik yerler ve igkili yerler bulunmamakla birlikte, giris kapisi
farkl: yurt binasinin altinda market bulunmaktadir.

Betonarme yurt binasinm iki ana girig kapisi, ayrica bir servis kapist bulumaktadir. Kurum binasinin
giris kapilar1 merdivensiz, diizayak olup kurumada engelli 6grenci bulunmamaktadir.

Yurt binasi; kiz-erkek 6grenciler ir igin ayri iki bloktan olustugu, iki yonetici odast, bir personel odasi, bir
ziyaretgi odasi, iki ¢ok amacli salon, kurum kontenjani igin yeterli biiyiikliikte iki etiit ¢aligma odasi,
kurum kontenjan1 i¢in yeterli biiyiikliikte bir dinlenme odasi, 6grencilerin seviyesine uygun bir kitaplik,
kiz &grenciler igin 42, erkek ogrenci ig¢in 36 daire olmak ilizere toplam 78 dairenin buludugu, bu
dairelerin 71’1 kiz 6grenciler igin , 64°ii erkek &grenciler i¢in ayrildigi, kurumda toplam 135 odanin
bulundugu, kiz, erkek dgrencileri odalarinindan birbirine gegis olmadigi, her odada banyo tuvalet, lavabo
bulundugu, kiz, erkek ayr1 ayri olmak iizere iki gamagirhane, iki dgrenci alabilecek kapasitede revir odast,
mutfak ve erzak deposu, yemekhane oldugu goriilmiistiir.
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Yonetici ve etiit odalar1 ile yemekhane ihtiyaci karsilamaya yeterlidir. Yatakhaneler, 6grencilerin yas
gruplarina uygun olarak diizenlenmistir. Mutfak ve erzak deposu mekan ve donanim itibariyle saglik
sartlarina uygun ve yeterlidir.

Yurt binasinda; dgrencilerin kullanimina ayrilmig sabit telefon, virelles internet erisimi bulnmaktadir.
Binada jeneratdr bulumakta, sehir sebekesine bagli igme ve kullanma suyu ile yedek su deposu vardir.
Binada sehir sebekesine bagli elektrik, su ve kanalizasyon mevcuttur. Yurt binasi dogalgaz ile
isnmaktadir. Yurt, yurt agma izin belgesinde belirtildigi tizere, yalnizca yiiksek6gremin 6grencilerine
hizmet vermekte, farkli 6grenim kademelerinde 6grenci barindirilmamaktadir.Yurtta ayir ayr1 bloklarda
kiz-erkek Ggrenciler barinmakta, yurt hizmeti barinma, iicretli olarak sabah kahvaltisi, 6gle yemegi ve
aksam yemegi isteyene verilmektedir.

Kurum binas, fiziki 6zellikleri ve donanimu itibariyle yurt agma izin belgesinde belirlenen Ggrenci
kapasitesi i¢in ihtiyaca cevap verecek yeterliktedir.

Kurum binasinin ana giris kapis1 6niinde bayrak diregi mevcuttur. Tiirk Bayrag: stirekli génderde ¢ekili
bulundurulmaktadir. Bayraklarin bakimina ve korunmasina 6zen gosterilmektedir.

1.1.2. Ad Verme
Kurumun agiliginda verilen adi bina girisindeki kurum tabelasinda ve resmi yazismalarda

kullanilmaktadir.

1.2. Giivenlik Onlemleri

1.2.1. Sivil Savunma Onlemleri

Kurumun agiliginda istenen, yurt binasinin depreme karsi dayanikliligmni gosteren, yetkili kurulustan
alinmis test ve analiz sonuglarina dayali belgenin kurum agma dosyasinda bulundugu, kurumda yangin
merdiveninin bulundugu, koridorlarda acil kagis yénlerini gésteren levhalarin bulundugu gériilmiistiir.

1.2.2. Yangindan Korunma Onlemleri

Kurumun Sabotajlara Karg: Koruma Planinin yapildigi, yangin séndiirme ekiplerinin olusturuldugu, her
katta 6 kg’lik kimyasal yangin séndiirme tiiplerinin bulundugu, periyodik kontrol ve bakimlarmnn
yapildig1, kurumun elektrik tesisatinin bakim ve kontroliiniin periyodik olarak yaptirildigi gériilmiistiir.

1.2.3. Kurumun Temizligi ve Saglik Hizmetleri

Kurumun ve kurumda mevcut béliimlerin tertip, diizen ve temizliginin saglanmasima ydnelik onlemlerin
giinliik, haftalik, donemlik olarak yapildig, yurt personelinin ¢aligmaya baglamadan 6nce ayrintili 6l¢iim,
goriintiileme testlerinden ve saglik muayenesinden gegirildigi, yemekhane, mutfak ve g¢amagirhanede
¢alisan personelin periyodik saglik muayenelerinin yaptirildigy, is yeri giivenligi ve hijyen egitimi almak
i¢in miiracaat edildigi goriilmiistiir.

Kurumda igme ve kullanma suyunun ilgenin su sebekesinden saglandidi, yurtta barmnanlarin acil
durumlarda saglik kurumlarina ulastirildigs, ilk yardim dolabinin bulundugu, ¢amasir ve banyo iglerinin
depo, mutfak ve yemekhane gibi yerlerde gida giivenligi ve hijyen sartlar1 kurallarina uygun diizenlemeler
yapildig1 goriilmiistiir.

Kurumda revir defteri tutulmaktadir.

1.3. Ogrenci

1.3.1. Devam Takip

Yurtta barinan Ogrencilerin giinlilk yoklamalari parmak izi ile imza cetvelleri ile diizenli olarak
yapilmakta, 6grencilerin 6grencilik haklarinin devam edip etmedigi yurt miidiirliigiince her 6gretim yili
baginda o6grenim gordiikleri okullardan takip edilmektedir. Yurtta evci kalan 6grencinin olmadigi,
tatillerde memleketine giden &grencilerden kalacaklar1 yeri ve siiresini belirten yazili bildirimler
alinmaktadir.

1.3.2. Disiplin
Kurumda disiplin kurulu olusturulmus, disiplin kurulu karar defteri tutulmaktadir. Disiplin s

kurulu, her donem basinda toplanarak yurdun diizen ve disiplini ile ilgili konular1 gériismekte 4 SN
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ve gerekli kararlar1 almaktadir. Alinan genel ve &zel nitelikteki kararlar karar defterine yazilmaktadir.
Kurumda disipline iligkin is ve islemler mevzuatina uygun olarak yiiriitiilmektedir.

Kurumda meydana gelebilecek ve adli kovusturmay: gerektiren herhangi bir olay olmadigindan yurt
yonetimince ilgili makamlara bildirimde bulunulmamistir. Disiplin kurulunca yurttan g¢ikarma cezasi
verilerek yurttan ilisigi kesilen grenci bulunmamaktadir.

1.3.3. Sosyal Faaliyetler

Sportif, kiiltiirel ve sosyal faaliyetler kapsaminda, yurt imkanlarinin yeterli oldugu, c¢evrenin tarihi ve
dogal zenginliklerini tanimalari amaciyla ¢evre gezileri diizenlendigi, 6grencilerin seviyelerine uygun
kitaplik olusturuldugu, yurdun biitiin kat ve odalarina wirelles internet erigiminin saglandifi ve yurdun
yemekleri iicretli oldugu, yurda son giris saatinin (24.00) olarak belirlendigi gériilmiistiir.

1.4. Personel

1.4.1. Personel Nitelikleri

Kurumda, &grenci sayisi, binanin fiziki durumu ve yurtta verilen hizmetler dikkate almarak, bir yurt
miidiirii, li¢ ydnetim memuru, bir sofor, yurtta asgilik belgesine sahip bir ag¢1, dort hizmetlinin
gorevlendirildigi, personel arasinda is boliimii yapildigi, yurt miidiirtiniin, yurt yonetimiyle ilgili Milli
Egitim Bakanlig tafindan agilan hizmetigi egitim faaliyetlerine katildig1, katilim belgesinin bulundugu,
yurt miidiirliniin lisans, yonetim memurlarindan ikisinin 6n lisans, birinin lise mezunu oldugu, diger
personelin de gérev yapma sartlarini tagidig gériilmiistiir.

2. SORUNLAR
Bu boliimle ilgili sorun goriilmemistir.

3. ¢OZUM ONERILERI
Sorun olmayinca ¢oziim Sneriside getirilmemistir.

III. YONETIM FAALIYETLERI

1. YONETIM SURECLERI

1.1. Yonetim Ana Siiregleri

1.1.1. Atama/Gérevilendirme

Yurt miidiiriiniin gorevlendirilmesi i¢in Valilik Olur’u alindigi, diger ¢alisanlarin ilge milll egitim
miidiirliigiine bildirilidgi, personelin gorevlendirilme ve ayrilma islemlerinin mevzuata uygun olarak
yiriitiildiigi goriilmiistiir.

1.1.2. Resmi yazigmalar
Resmi Yazigmalarin, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiildiigii, kayitlarinin tutuldugu ve dosyalandig1 goriilmiistiir.

1.1.3. Defter, Belge Tutma ve Arsivleme

Kurumda, Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeliginin 15. Maddesi kapsaminda &grenci kayit defteri ve
dosyasinin, 6grenci dosyalarimnin, yoklama gizelgelerinin, 6grenci disiplin kururlu karar defterinin, gelen-
giden evrak ve zimmet defterinin, yurt personeli dosyalarinin ve is sézlesmelerinin, yazisma dosyalarinim,
diger mevzuatin 6ngordiigii defter ve belgelerin, ndbet defterinin tutulup islendigi, yemek tabelasinin
bulundugu goriilmiistiir.

Yazigmalarm usuliine uygun olarak yapildigi, gelen ve giden yazilarin dosyalandign ve evrakin
arsivlendigi, yurt galisma talimatinin her yil hazirlanarak Iige Milli Egitim Midiirliigiine gonderildigi,
disiplin kurulu iiyelerinin isimlerinin ilge milli egitim miidiirliigiine gonderildigi, e-yurt modiilii igin
gerekli olan bilgilerin zamaninda ilge milli egitim miidiirliigiine iletildigi gériilmiistiir.

Kimlik Bildirme Kanunu uyarinca kurumda galisanlar ile &grencilerin kimlik bilgilerinin diizenlenen
¢izelge ile zamaninda ilge emniyet miidiirliigiine verildigi, yurt miidiirliigiince yullik galigma programinin
hazirlandig1 gériilmiistiir.

1.1.4. Nobet
Yurtta giiniin her saatinde sorumlu bir yénetici bulundugu ve aylik yonetim nobet ¢izelgesinin
hazirlanarak yurdun ilan panosuna asildig, imzalanarak dosyalandig gériilmiistiir. s
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1.1.5. Reklam ve flan
Kurumu tanitic1 reklam ve ilanlarda, gergege aykiri beyanlarda bulunulmadigy, ilan ve reklamlarin birer

6rneginin yayimindan en az 15 giin dnce ilge millf egitim miidiirliigiine sunuldugu gorilmiistiir.

1.1.6. Kayit

Kuruma &grenci kayit ve kabullerinin yonetmelik hiikiimlerine uygun sekilde yapildigi,kurumda gegici
barindirilan 6grenci bulunmadig, kalan grencilere ait kimlik ile okul/kurum bilgilerinin siiresi i¢inde ilge
milli egitim mudurligtne bildiridigi,kurumda izinsiz grenci ya da kisilerin barindirilmadig: goriilmiistiir.
(Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi-Md. 21, 28/d)

2. SORUNLAR

Bu boliimle ilgili sorun gériilmemistir.
3.¢OZUM ONERILERI

Sorun olmayinca ¢oziimde getirilmemisgtir.

IV. MALI SURECLER

1. MALI KAYNAKLARINKULLANIM SURECLERI

1.1. Ogrenci Ucretleri

Yurt iicretinin yurt sahibi tarafindan yilda bir defa Temmuz ayinda tespit ve ilan edildigi, ayrmntil1 iicret
tarifesi hazirlanarak yapilabilecek indirim oranlarinin belirlendigi, ticret tarifesinin bir 6rneginin Ilge Milli
Egitim Midiirliigtine génderildigi, ilan edilen iicretin uygulandidi ve 6grenci ya da veli ile yapilan
sézlesmelerde belirlenen sartlara uyuldugu goriilmiistiir.

Yurtta barinma 2 kisilik oda iicretinin yillik 5.500 TL, 1 kisilik oda iicretinin yillik 7.700 TL olarak
belirlendigi ve iicretin 10 taksitte alindifi, ayrica belirtilen ozelliklere gore % 10-50 arasi indirim

ugulandig1 goriilmiigtiir.

1.2. Caligan Islemleri

Personel iicretlerinin bordro ile 6dendigi, maas bordrolarindaki iicretlerin, sozlesme ve ¢alisma izin
onaylarinda belirlenen miktarlara uygun oldugu, aylik ticretlerin y1l igin belirlenen asgari ticretin altinda
olmadigy, personel iicretleri ve sigorta primleri ile her tiirlii tahakkuk ve stzlesme hiikiimleri ile ilgili ig ve
islemlerin mevzuata uygun olarak yapildigi gériilmiistiir.

1.3. Sosyal Giivenlik ve Vergi Islemleri

Yurtta 213 sayili Vergi Usul Kanunu uyarinca gerekli defterlerin tutuldugu, kurumun, KDV ve gelir
vergisi yoniinden gorevlerini yerine getirdigi, muhtasar ve KDV beyannamelerinin zamaninda verildigi,
gelir-gider belgelerinin arsivlendigi, calisanlarin ticretlerinden kesilen SSK primleri ile gelir ve damga
vergisi, vb. kesinti ve bildirimlere ait ddemelerin yapildig1 goriilmiistiir.

2. SORUNLAR

Mali sureg:ler ile ilgili bir sorun tespit edilmemistir.

3.COZUM ONERILERI

Mali siirecler ile ilgili bir ¢6ziim 8nerisi bulunmamaktadir.

V. IZLEME VE DEGERLENDIRME

Kurum 25.04.2104 tarihinde agilmis ve ilk kez denetlenmistir.

Rehberlik ve denetim raporumuzda yer alan noksan ve hatali uygulamalara yonelik tespit ve Onerilere
iliskin olarak, kurum tarafindan “Gelisim Plan1” hazirlanarak galigmalarin yapilan Oneriler ve mevzuat
gergevesinde yiiriitiilmesine 6zen gésterilmelidir.

VL YONETICI DEGERLENDIRME
Ilknur KUYUCU - Kurum Miidiirii (T.C. Kimlik No: 35629137882): Calismalar: basarili gériilmiistiir.

VII. ORNEK UYGULAMALAR
Kayda deger 6rnek uygulamalar belirlenmemistir.

VIII. GENEL DEGERLENDIRME
Kurumun ¢aligmalarini, Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligine ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine ve

kurumun amaglarina uygun olarak basari ile yiiriittiigii degerlendirilmektedir. R
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Kurumun rehberlik ve denetiminde, kurumda yiiriitilen ¢alismalarn  kurum amaglarmin
gergeklestirilmesine yaptig katki diizeyi, calismalarin programlar ve mevzuat agisindan uygunluguna ve
yerindeligine yonelik tespit ve degerlendirmelere 6ncelik verilmis; denetim planlanan sekilde ve siirede
tamamlanmagtir,

IX. DIGER HUSUSLAR

Rehberlik ve denetim siirecinde, kurumun isleyisine iliskin siiregler itibariyle belirlenen sorunlar ve
getirilen ¢6ziim Gnerileri baglaminda ygretici ve /diger personele mevzuata dayal rehberlikte

bulunulmustur.
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